Vorname Nachname






23. Mai 2002
Straße Nr.

PLZ Ort

Tel. : (01 23 45) 6 78 90

Empfängername

Straße Nr.

PLZ Ort

Bewerbung / Mitarbeiter Mustertexte

Sehr geehrte Damen und Herren,

hier jetzt Bewerbungstext einschreiben

Bewerbungsschreiben, Aufbau nach DIN 5008

1. Menüleiste > Datei > Seite einrichten:

-
Seitenränder:
oben:
1,70 cm






unten:
2,54 cm






links:
2,41 cm






rechts:2,54 cm

-
Kopf- und Fußzeile:

0,00 cm

2. Formatleiste > Schriftart Arial > Schriftgrad 12

3. Seitenaufbau:

-
Eigene Adresse

1,7 cm

-
Empfängeranschrift

6,0 cm

- 
Betreffzeile


9,9 cm

-
2 Leerzeilen mit 

Arial 10

-
Anrede


11,2 cm

-
Text



12,2 cm

Die cm Angaben können Sie unten in der Statuszeile sehen. An diese Angaben sollten Sie sich ungefähr halten.

Mit freundlichem Gruß

(Unterschrift)

Anlagen

Lebenslauf

Lichtbild 

Zeugnis


